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ZALAEGERSZEG KERTVAROSI OVODA

HAZIRENDJE

BEVEZETO

Kedves Sziilok!

Kérjiik, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a

gyerekek érdekében torekedjenck a benne foglaltak betartasara.

Ovodainkban sokoldalt, szakképzett 6vodapedagdgusok kozremiikodésével, differencidltan

valésul meg az 6vodai nevelés. Az o6vodapedagdogusok munkdjat logopédus segiti. SNI

gyermekek rehabilitacios fejlesztését gyogypedagogusok segitségével latjuk el.

Jellemz0 a harmonikus, deris, csaladias 1égkdr, amelyben a gyermekek felszabadultan, jol érzik

magukat. Lehetdség nyilik a szenzibilis, gatlasos, nehezen old6dd gyermek szadmdra is a

beilleszkedésre, képességei mélyebb kibontakoztatdsara.

Ovodai nevelésiink célja:

Az ovodaba jaro gyermekek személyiségének sokoldalt, harmonikus fejlesztése a neveles

eszkozrendszerének felhasznaldsaval oly modon, hogy:

> agyermekek iskolai életmodjat megalapozza, hatranyaik felzarkoztatasaval

» humanista értékrendjiiket megalapozza, énképiik, onértékelésiik erdsitésével képessé tegye
Oket a masokkal vald egyiittmiikodésre, kommunikaciora

» természetes érdeklodésiiket, cselekvési vagyukat kihasznalva, aktiv, folyamatos tanulasra
képes emberré neveljen, segitse a hazai kulturalis értékek, népi hagyomanyok
megismerését, elsajatitasat

> A Zalaegerszegi Kertvarosi Ovoda nevelési céljat és megvalositasat a gyermekek
fejlodésének figyelemmel kisérésének, mérésének rendjét, modjat, idejét a neveldtestiilet

altal elkészitett Ovodai Pedagdgiai Program részletesen rogziti.



1. ALTALANOS TUDNIVALOK

Az intézmény neve:

Igazgato:

Igazgatohelyettesek:

Székhelyintézmény:

Zalaegerszegi Kertvarosi Ovoda.
8900. Zalaegerszeg, Koztarsasag utja 70.

Szijartoné Herbai Erzsébet
Domjan Nikolett

Kali Annamaria

Zalaegerszegi Kertvarosi Ovoda

8900 Zalaegerszeg Koztarsasag utja 70.

Igazgato:

Tagintézménye:

Tel: 92/598-702; 92/598-703
+ 36 30 129 4254

Email: csillagkozi@zelkanet.hu

Szijartoné Herbai Erzsébet

Napsugar utcai Tagovoda

8900 Zalaegerszeg Napsugar utca 30.

Tagintézmény-igazgato:

Tagintézménye:

Tagintézmény-igazgato:

Az intézmény fenntartoja:

Tel/fax: 92/313-288

Email: napsugarzeq@zelkanet.hu

Pénzesné Horvath Eva

Andrashidai Tagovoda

8900. Zalaegerszeg Iskola utca 1.
Tel: +36 30 894 9198

Email: 6voda.andrashida@gmail.com

Havasi Hajnalka

Zalaegerszeg Megyei Jogii Varos Onkormanyzata Kozgyiilése


mailto:csillagkozi@zelkanet.hu
mailto:napsugarzeg@zelkanet.hu
mailto:óvoda.andrashida@gmail.com

Hazirend szabalyai kotelezéek az 6voda minden koznevelésben foglalkoztatotti jogviszonyban és
koznevelésben dolgozéd munkavallalora, az intézménybe jaré 6vodas gyermekre €s sziileikre, a
gyermekek hozatalara és elvitelére jogosult személyekre.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

A hazirendet az igazgat6 késziti el.

Ezen hdzirend:
- A pedagogusok j életpalyarol szolo 2023. évi LII torvény és annak végrehajtasi
rendeletei alapjan késziilt
- a2011. évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrol

- 20/2012.(VI11.31.) EMMI. rendelet a nevelési — oktatasi intézmények
miikddésérol
- gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI.

torvény

Az 6voda torvényben meghatarozott feladatai:

ellatasanak keretei kozott felelés a gyermekek test, értelmi, érzelmi, erkdlcsi

fejlodéséeért;

- az ovoda, felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlodéséért;

- az oOvoda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek
kibontakoztatasdban egyiittmiikddik a sziilovel;

- az 6voda a gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a sziilék kozosségével

egyiittmiikddve végzi neveld-oktaté munkajat.

Az 6vodai nevelés szakasza, amely a gyermek harom éves kordban kezdddik és addig az idépontig
tart, ameddig a gyermek a tankotelezettségét meg nem kezdi.

A gyermek, abban az évben, melynek augusztus 31. napjdig a hatodik ¢életévét betolti, legkésdbb az
azt kovetd évben tankotelessé valik. Az a gyermek, akinek esetében a sziildje kérelemmel az Oktatasi
Hivatalhoz fordul minden év janudr 15. napjaig és az Oktatasi Hivatal felmenti a beiskolazas alol, még
egy evig ovodaban maradhat. Az a sajatos nevelési igényli gyermek, akit a Szakértdi Bizottsag felment

még egy évig 6vodaban maradhat.



A gyermek harmadik évének betoltésétdl kezdve, dvodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra
felkészitd foglalkozason napi négy oraban koteles részt venni.

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény. Az dvoda
felveheti azt a gyereket is, aki a harmadik ¢letévét a felvételtdl szamitott fél éven beliil betolti, feltéve,
hogy minden haroméves ¢és annal id0sebb gyermek ovodai felvételi kérelme teljesithetd. 2011. évi

CXC koznevelési torvény 8.§

2. AGYERMEK JOGAI és KOTELEZETTSEGEI
A gyermek jogai

1. A gyermeknek joga, hogy a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban ésegészséges
kornyezetben neveljék és oktassak, 6vodai €letrendjét pihen6idd, szabadidd, testmozgas
beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval életkordnak ¢s fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

2. A gyermek személyiségét és emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani és
védelmet kell szamara biztositani, fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem
vethetd al4 testi fenyitésnek.

3. A gyermek joga, hogy személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez valod
jogat az 6voda tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat mésokat
e jogainak érvényesitésében.

4. A gyermek joga, hogy képességeinek, érdekloédésének, adottsagainak megfeleld

nevelésben, oktatdsban részesiiljon.

5. A gyermeknek joga van adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatasbanrészesiilni,
pedagogiai szakszolgélathoz fordulni segitségért.
6. A gyermeknek joga van, hogy a szakvéleményben rogzitetteknek megfeleléen
rehabilitacios célu ellatasban részesiiljon
7. Joga, hogy csaladja anyagi helyzetétdl fliggéen kedvezményes étkezésben részesiiljon.
8. Joga, hogy rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
9. Joga van, hogy nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.

10. Joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy etnikai 6sszetartozasat tiszteletben tartsak



11. Joga, hogy fakultativ hitoktatasban részesiiljon.

12. A sajatos nevelési igényii gyermeknek joga, hogy specialis fejleszté foglalkozasban

részesiiljon.

A gyermek kotelességei

A torvényben meghatarozottak szerint- minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatasban részt venni a tankotelezettséget teljesiteni.

A gyermek 6todik évének betoltésétol kezdve, ovodai nevelés keretében foly6 iskolai
¢letmadra felkészitd foglalkozason napi négy ordban koteles részt venni.

hogy 6vja sajat és tarsai testi épségét, egészségét,

hogy megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendjét,

hogy megérizze, illetdleg az eléirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat, eszkozoket, Ovja az 6voda létesitményeit, eszkdzeit.

hogy azigazgatoi, pedagogusai és alkalmazottai, 6vodatarsai emberi méltosagatés
jogait tiszteletben tartsa.

A sziilé jogai

A sziilot megilleti a nevelési-oktatasi intézmény szabad megvalasztasanak joga.

Joga, hogy megismerje az intézmény Pedagdgiai Programjat, Szervezeti és Mikodési
Szabalyzatat és Hazirendjét.

Joga, hogy folyamatos rendszeres, érdemi tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérol,
magatartasarol.

A gyermek neveléséhez tanacsot, segitséget kapjon.

Joga, hogy igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat intézménygét.

A nevelési- oktatdsi intézmény igazgatdja vagy pedagogusa hozzajarulasaval részt
vehet a foglalkozasokon.

Személyesen vagy képviseldk utjan- jogszabalyban meghatarozottak alapjan- részt

vegyen az érdekeit érinté dontések meghozatalaban

A sziil6 kezdeményezheti Sziildi Szervezet létrehozasat, részt vehet és



kozremiikodhet annak tevékenységében.

Joga, hogy az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

A sziil6 kotelességei, hogy

hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolesi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrol; tovabba megadjon ehhez minden téle elvarhato segitséget,
mikodjon egylitt az dvodaval, folyamatosan kisérje végig gyermeke fejlodését,
elomenetelét,

rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozo pedagogusokkal,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmoddra valod felkészitd
foglalkozason valo részvételét;

megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében;

megtegyen minden téle elvarhatot gyermeke fejlodéséért;

gyermekével megjelenjen a Nevelési Tanacsado foglalkozasain;

eldsegitse gyermekének a kozosségbe torténd beilleszkedését, az dvoda rendjének, a
kozosségi €let magatartasi szabalyainak elsajatitasat,

tudomasul vegye, hogy a pedagdgus, valamint az 6 munkajat segité alkalmazottak a
nevel6i-oktatoi munka, illetve a gyermekekkel 0Osszefiiggd tevékenysége soran
biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellatd személynek szdmitanak;
Kotelessége olyan magatartas tanusitasa, mely kizarja a Btk.339§ -a szerint §
(1)bekezdésben foglaltakat, a garazdasag fogalmat, mely szerint aki olyan kihivoan
kozosségellenes, erdszakos magatartast tanusit, amely alkalmas arra, hogy masokban
megbotrankozast vagy riadalmat keltsen, ha sulyosabb biincselekmény nem valosul meg,
vétség miatt két évig terjedd szabadsagvesztéssel biintetendd. .”

napkozben elérheté telefonszamot adjon meg,

az 6voda épiiletében €s udvaran a balesetvédelmi szabalyok betartatasa,

segitse az intézmény vagyonvédelmét, a gyermekek testi épségére és biztonsagara
vigyazzon (bejarati kapukat minden esetben zérja be). Amennyiben rendellenességet
észlel, jelezze az intézmény igazgatojanak.

az ovodai Hazirend el6irasainak betartasa és betartatasa,



- az 6vodai étkezési dij rendszeres befizetése,
- tartsa tiszteletben az 6voda dolgozoinak emberi méltosagat és jogait és tiszteletet

tanusitson irantuk.

3.AZ OVODAI FELVETEL, ATVETEL RENDJE

3.1. Ovodai jogviszony létesitése

A fenntartd az o6vodai beiratas idejérdl, az errdl valo dontés és a jogorvoslat
benyujtasanak hatar idejérél kozleményt, vagy hirdetményt tesz k6zzé helyben
szokédsos modon, a beiratkozas elsé hatarnapjat megel6zéen legaldbb

30 nappal. A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly
alapjan kotelezett gyermekét beiratni az Onkormanyzat Aaltal kozzétett
kozleményben meghatarozott idépontban.

A napi 4 ordban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, amennyiben
gyermeke az 6voda kotelezettségét kiilfoldon teljesiti az EMMI rendelet 20. §.
(2) bekezdése alapjan koteles arrdl, a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd 15 napon beliil irasban értesiteni az Oktatasi Hivatalt. A kilfoldi
tanulmanyok ideje alatt a gyermek magyarorszagi jogviszonya sziinetel.
Bejelentési  kotelezettségnek a  www.oktatas.hu  oldal  Koznevelés
mentiipontjanak Kiilféldre tavozas bejelentése meniipontjan tud eleget tenni,

elektronikus trlap kitoltésével és postai Giton torténd bekiildésével.
Az 6vodai beiratkozaskor fel kell mutatni:

— agyermek személyazonossagara alkalmas, a gyermek nevére kiallitott

személyi azonositot

— alakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanyt

— sziiléi személyi azonositot

— lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanyt.
A kotelezd felvételt biztositd Ovoda igazgatdja megkiildott nyilvantartas
alapjan értesiti a gyermek lakohelye, ennek hianyaban tartézkodasi helye
szerinti illetékes Oonkormanyzat jegyzdjét, ha a gyermeket az évodédba nem
irattdk be, illetve a felvett, vagy atvett gyermek nem a nevelési oktatdsi
intézmény felvételi korzetében van.
Az ovoda a felvett gyermeket nyilvantartja, ha a gyermek ovodat valtoztat
tovabbi nyilvantartdsa az ataddé o6voda értesitése alapjan az atvevdé 6voda
feladata. Az 6voda torli az 6vodaba felvettek nyilvantartasabol azt a gyermeket,
akinek ovodai jogviszonya szerint megsziinik.


http://www.oktatas.hu/

Az dvodai felvétel-atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziild a gyermekek
ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.
A gyermeket elsdsorban abba az 6vodaba kell felvenni, atvenni, amelynek a
korzetében lakik, illetve sziiléje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az 6voda
igazgatoja dont.

3.2. Az ovodai felvétel, atvétel rendje:
A csoportok szervezésének szabalyait figyelembe véve a sziilé6 gyermeke
felvételét barmikor kérheti, illetve a szervezett jelentkezés rendjét évente
kiadott rendelkezés tartalmazza.
A beiras idejét a fenntarto szervek hatarozzak meg, amelyre a 22/2013. EMMI
rendelet 20. §-anak (1) bekezdése szerint minden targyév aprilis 20. és méjus
20. kozott kertil sor.
A beiras helyérdl, idejérodl a sziikséges okmanyok bemutatasarol az igazgatd
dont. A jelentkezés koriilményeirdl hirdetés utjan értesiil azérdekelt sziil6. Az
6vodai felvétel targyaban meghozott dontés kozlésének hatarnapjat, amely
legkésébb a beiratkozésra kiirt utolsd hatarnapot kovetd

21. munkanap a szil értesitést kap.

Az értesités formai: Ovodai felvétel, atvétel esetén irasos, elutasitasra
vonatkozo6 dontés esetén hatarozat formajaban. A sziild amennyiben az 6vodai
beiratkozas napjan elektronikus elérhet6ségének megadasaval kérte az
értesitést, abban az esetben gyermeke ovodai felvételérél az intézmény
elektronikus uton tajékoztatja.
Az ujonnan jelentkez6 gyerekek fogadasa az oOvodai nevelési évben

folyamatosan torténik meghatarozdja a targyi, személyi koriilmények
lehet6sége. Az Nkt. szerint a gyermek 3 éves koratol annak az évnek augusztus
31. napjaig, amikor a 3. életévét betdlti a nevelési év kezdd napjatol legalabb
napi 4 oraban kotelez6 dvodai foglalkozason részt venni, melynek teljesitéséért
a szilo felelés. A szabdlysértésekrdl, a szabalysértési eljarasrol, és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szolo 2012. évi II. torvény 247. §. (a)
pontja szerint az a sziild, vagy torvényes képviseld, aki a sziil6i feliigyelete
vagy gyamsaga alatt all6 gyermeket kell6 idoben az 6vodaba nem iratja be
szabalysértést kovet el. A Kormanyhivatal a sziild kérelmére az igazgatod

valamint a védond egyetértésével a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva az



4. ¢letév betoltéséig felmentést adhat a kotelezd o6vodai nevelésben vald
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek

kibontakoztatasa, sajatos helyzete indokolja.

3.3. Ismerkedés, befogadas az 6vodaban:
A gyermekek, és sziileik szamara lehetéséget biztositunk, hogy megismerkedhessenek

ovodank életével, kdrnyezetével, pedagodgiai programjaval és az 6vodapedagdgusokkal.

A beiratkozas utan az Ovodakostolgaté alkalmaval betekintést nyerhetnek az 6vodas élet
tevékeny mindennapjaiba.

A szilok szamdara az egész évben folyamatosan igyeksziink lehetdséget teremteni 6vodank
minél alaposabb megismerésére. Ennek formai a ,nyilt napok™ tartasa, kozds linnepségek,
jatszéhazak, kirandulasok.

Minden sziil6t partnerének tekinti évodank, s kolcsonds Oszinteséggel és segitdszandékkal
mindent elkovetiink 6vodank, és benne gyermekeink minél jobb ellatasaért.

3.4. Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha a gyermeket masik 6voda atvette — az atvétel napjan.
Megszlinik az dvodai elhelyezés, amennyiben a gyermeket az iskola felvette — a nevelési év
utolsé napjan.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, amennyiben a Szakértdi Bizottsag a gyermek athelyezésérol

dontott.

4.0VODAI NEVELESI ALAPELV, NAPIREND
Nevelési alapelviink
Ovodasainkat a tradicionalis nevelés alapjan a felndttek és egymas tiszteletére neveljiik, arra,
hogy el tudjdk fogadni tarsaik egyéniségének kiilonbozdségét, massagat, ki tudjak fejezni
magukat, de képesek legyenek alkalmazkodni is, az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
er0szakossaggal, arulkodassal oldjak meg. Igyeksziink hatarozott, ugyanakkor megértd
gyermekeket nevelni. Kérjiik, hogy torekvésiink sikere érdekében, otthon is ezeket az

alapelveket erésitsék gyermekeikben
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Az évodai napirend
Az 6vodai napirend az 6vodai élet szervezett formaja. Alkalmazkodik az évszakokhoz,

rugalmas, csak az étkezés, a pihenés ideje allandé az egyes csoportokban. A gyermek a

tevékenységét, cselekedeteit szabadon valaszthatja az egész napi nevelési feladatban.

Idépont Tevékenység
e gyiilekezo,
délelott o jaték,
e folyamatos reggeli
645
1200 e jatékban, tevékenységben megvalosulo tanulas (mese, vers,
ének-zene, mozgas, rajzolas, festés, mintazas, Kkiilsévilag
megismerése, matematikai tartalom)
e ebédig jaték a szabadban, illetve élményszerzé séta
1030-
12VU_13UU terités, ebéd, tisztalkodas,
1300- 1430; 1500 délutani alvas, vagy csendes pihend
1449;1500.1715 uzsonna, egyéb szabadon valasztott tevékenységek

5. AZOVODA NYITVATARTAS RENDJE

5.1. Az 6voda nyitva tartasi ideje:
Hétfs — Péntek: reggel 6 4° 6ratol — délutan 17 1-ig.
Reggel 6,45 —t61 7 oraig egy csoportban gyiilekeznek a gyermekek.

Délutan 16,30 — t61 17,15 - ig dsszevont csoport miikodik.
Az 6vodai nevelési év: szeptember 01-t61 a kovetkez6 év augusztus 31-ig tart.
Téli zaras idépontja: az aktualis tanév rendje hatarozza meg, melyr6l a sziilé tajékoztatast
kap.
Nyari zaras idopontja: a helyi szabalyok szerint évente. Valtott idészakban 6vodanként,
melyrol a sziilék februar 15-ig tajékoztatast kapnak.
Nevelés nélkiili napok szama: 4 nap (sziilok értesitése 7 nappal elébb torténik)

Ugyeletek meghatarozasanak rendje: mindig a sziilok igénye alapjan alakul.

Az 6voda a nyari idészakban nyari napirend szerint, 6sszevont csoportokkal mitkodik.
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Indokolt esetben, a tagovodakban két hétre a sziilok irasbeli kérelme alapjan elhelyezést

biztositunk.

Az 6voda heti nyitva tartasa 52,5 ora,

A gyermekek az 6vodaban 1 nap maximalisan 10 6rat tartozkodhatnak.

Az O6vodaban a nevelés nélkiili munkanapok szama egy nevelési évben 4 nap lehet, melynek

id6pontjardl a sziilok legalabb hét nappal eldbb értesiilnek.

Amig a gyermek az intézményben tartozkodik, az ajtokat, kapukat be kell zarni, hogy a

gyermekek az utcara ne jussanak Kki.

5.2.A gyermekek fogadasa, tavozasa:

A gyermek az 6vodaba csak a sziil6 (torvényes képviseld) kiséretében, ill. a sziil6 altal
tett irasos nyilatkozatban megjelolt személlyel érkezhet és tavozhat. A nyilatkozatot
a csoportban dolgoz6 évodapedagodgusnak kell atadni.

A gyermeket az 6vodaba érkezésekor a kiséré minden esetben személyesen adja at az
ovodapedagogusnak, illetve a dajkanak. Csak az igy atadott gyermekekért tudunk
feleldsséget vallalni.

Ha a gyermek egyediil érkezik, vagy nem a sziilé vagy torvényes képviseld viszi haza,
irasbeli nyilatkozatra van sziikség, melyet a csoportban dolgozé 6vondnek kell atadni.
Nevelésiink, oktatisunk eredményessége érdekében kérjiik, legkésdbb 8 30 oraig
hozzik be a gyermekiiket. Kérjiik a sziil6ket, igyekezzenek a késést elkeriilni. Ha mégis
késnének, kérjiik a kedves sziiloket, hogy telefonon jelezzék, hogy a csoport szamitani
tudjon a gyermekre

Valas, csaladi megegyezés, hivatalos birdsagi végzés hianydban nem all modunkban
barmelyik sziil6td] megtagadni a gyermekiik hazavitelét.

Elvalt sziilok esetén birosagi végzésnek megfelelden jarunk el.

A gyermekek hazavitele 12,30 6ratol torténhet.

A nyitva tartasi idén tual, az 6vodaban maradt gyermekek elhelyezése:
A sziil6 (gondviseld) koteles gyermekét az dvoda nyitva tartdsi idején beliil, legkésobb a

zaras kezdetének idOpontjaig elvinni. Az 6voda nyitvatartasi idejét meghaladdan, - egy
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ora idOtartamig, - a gyermek felligyeletét az 6vodaban 6vodapedagdgus és dajka

egylittesen biztositja.

Amennyiben a sziilét (gondvisel6t) az 6voda dolgozodja telefonon nem éri el €s a sziild
(gondviseld), barmilyen okbdl nem viszi el gyermekét, a gyermek feliigyeletét biztosito
ovodapedagdgus, az illetékes Renddrkapitanysag ligyeletét értesiti.

Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy sziileiket, s az ¢ idejiiket tiszteljék azzal is,
ha megérkeznek értiik az Ovodaba, jatékukat helyére téve, elkOszonjenek tarsaiktol,
ovondjiiktdl, és ne varakoztassak sziileiket. Nem mindig konnyl a gyermeki jaték utani
vaggyal szemben, de kérjiik, ne engedjék vissza gyermekiiket az 61t6z6bdol semmilyen

indokkal. Késébbi, nem kivénatos szokast el6zhetlink meg kovetkezetességiinkkel.

Befogadasi idén tul, a gyermekcsoportban, ill. csoportajtoban — az Ovodai élet
zavartalansaga érdekében — kérjiik, ne tartézkodjanak testvérek, illetve sziilok.
Igyeksziink kozos csalddieseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves sziil6t
¢és vendégeit 6rommel latjuk. A mindennapi 6vodai életben az 6vond teljes figyelmére

sziikség van, hogy a rabizott

A napi foglalkozasok, fejlesztések délelétt folyaman folyamatosan torténnek az udvari

jatékig, majd a foglalkozasi eszk6zok rendbetétele a tennivalo.

5.3. Mulasztassal kapcsolatos szabalyok tavolmaradasok, igazolasok rendje:

Ha a gyermekek az évodai foglalkozasokrol tavol maradnak, azt a sziiloknek igazolniuk kell!
20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 51. § alapjan:

5.3.1. Tavolmaradasok, igazolasok rendje:

Ha a gyermek, beteg, az orvos hatarozza meg, mely id6szakban nem latogathatja a nevelési-oktatasi
intézményt. Ha a gyermek, betegsége okan a nevelési-oktatasi intézményben eldirt megjelenési
kotelezettségét nem tudja teljesiteni, azt a (2) bekezdés szerint lehet igazolni. Ha a pedagogus
megitélése szerint a gyermek, beteg, gondoskodik a tobbi gyermektol, tanul6tol valo elkiilonitésérol,
és kiskort gyermek, tanul6 esetén a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek, sziileit. Az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos vagy — ha az orvosi

igazolas a betegség befejezését megeldzoen kertilt kiallitdsra — varhato idGtartamat is.
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Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.
A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:
- a szUlo eldzetesen irasban kérte az dvoda igazgatdjatol, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba. A sziilo altal kért igazolhatd hidnyzas 30 nap lehet. Hidnyzas szandékat a
tagintézmény-igazgatotol kell irdsban kérvényezni. Az engedély megadhatd, amennyiben a
gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tavolmaradasa nem veszélyezteti. Kivételt képez ez alol
a fenntarto altal meghatarozott téli, nyari idészakra vonatkozo tigyeleti id6, vagy ha a gyermek
hatdsagi intézkedés miatt nem tudott (6voda latogatasi) kotelezettségének eleget tenni.
Kivételt képez tovabba az orvosi igazolassal alatdmasztott tavollét.
Az orvosi igazolast a gyogyult gyermek kdzosségbe vitelének els6 napjan kell atadni.
Minden tavolmaradést — a téritési dij jovairasa miatt is — eldre be kell jelenteni
a csoport 6vondinek. Betegség utan a gyermek csak orvosi igazolassal fogadhat6 az dvodaba.
kitoltott hiteles orvosi igazolads fogadhato el, az igazoldsnak tartalmaznia kell a betegség
miatt bekovetkezett tavollét pontos idGtartamat. A sziilé az igazolast koteles dvodaba
érkezéskor az 6vononek atadni.
> a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kitelezettségének eleget
tenni.
» Az EMMI éltal el6irt védelmi intézkedések esetében.

» Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan

Amennyiben a sziilo a tivolmaradast nem igazolja, a tavollét igazolatlan mulasztiasnak
mindsiil:

* Ha az 6vodaba jarasra kotelezett gyermek egy nevelési évben igazolatlanul 6t nevelési
napnal tobbet mulaszt, az igazgato értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot és a gyermekjoléti szolgalatot. A gyamhatdsag a bejelentés alapjan
az 6voda bevonasaval intézkedési tervet készit, amelyben meghatarozza a tovabbi igazolatlan
hianyzas megsziintetésére iranyulo feladatai.

* Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz napot, az 6voda

igazgatoja a mulasztasrdl tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.
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* Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz napot, az igazgatd
haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz napot, az 6voda
igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes
gyamhatosagot.

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl
sz016 2012. évi II. térvény 247. § c) pontja szerint az a sziilé vagy térvényes képviseld, akinek
a sziiloi felligyelete vagy gydmsaga alatt all6 gyermek ugyanabban az dvodai nevelési évben
az iskolai életmoddra felkészité foglalkozasokrol, illetdleg ugyanabban a tanévben az iskolai
kotelezo tanorai foglalkozasokrol igazolatlanul a jogszabalyban meghatarozott mértéket vagy
anndl tobbet mulaszt, szabalysértést kovet el.

A rendelet 51. § (6) bekezdése alapjan a szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges
mulasztas mértéke az adott nevelési évben tizenegy nap. A szabalysértés miatt megallapitott
pénzbirsag legalacsonyabb Osszege a torvény 11. § (1) bekezdése alapjan Gtezer forint,

legmagasabb Gsszege szdzotvenezer forint.

6. EGESZSEGVEDELMI, OVO- VEDO, BALESETVEDELMI
SZABALYZASOK

6.1. Egészségvédelmi szabalyok:

- Az ovodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat!

- Beteg, megfazott, gydgyszert, laz-vagy kohogéscsillapitot szedd, kotdhartya
gyulladasos, illetve labadozd gyerek az 6vodaba biztonsagos gyogyulasa, és a tobbi
gyermek egészségének védelme érdekében nem vehetd be. Ilyen esetben az évond
kotelessége a gyerek atvételének megtagadasa.

- Az 6vodaban megbetegedd lazas gyermeket a sziild az értesitést kovetden koteles a
legrovidebb id6n beliil elvinni, illetdleg orvoshoz vinni.

- Kérjiik a sziiloket, hogy gyogyszert ne hozzanak az 6vodaba!

- Az 6vondknek tilos otthonrdl bekiildott gyogyszert beadniuk (pl.: antibiotikum, szem-
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¢s orrcsepp). Kivéve, ha a gyermek allandé gyodgykezelés alatt all (asztma allergia
epilepszia), vagy magas laz csillapitasa esetén. Ebben az esetben is a gyogyszereredeti
csomagolasban, névvel legyen ellatva.

- Betegség utan csak orvosi igazolas bemutatasaval latogathatja az 6vodat a gyermek,

- Minden sziil6 koteles bejelenteni, ha a gyermeke kiilonleges betegségben szenved.

- A fejtetii, vagy serke megjelenése esetén kérjiik, hogy gyermekiiket csak teljes
kitisztitas utan hozzak évodaba, orvosi igazolassal.

- Az 6vond teenddje baleset vagy napkozben megbetegedd gyerek esetén:

- Laz, hanyas, hasmenés, hasgorcs esetén az 6vond megkezdi a 1az csillapitasat, majd
értesiti a sziil6t, hogy minél hamarabb vigye el a gyereket. Ezutan a sziilé gondoskodik
az orvos felkeresésérdl. Ilyen esetben a gyerek csak hiteles orvosi igazolassal johet Gjbol
ovodaba.

- Fert6z0 betegség (rubeola, baranyhimld, skarlat, majgyulladas, tetll) esetén a sziilének
bejelentési kotelezettsége van. Az intézmény pedig a bejelentést kovetden jelez az
ANTSZ felé, és ferttlenitd takaritast végez.

Jarvanyligyi készenlét idején a gyermekek és felndttek egészségének védelme, megdrzése
érdekében az Emberi Erdforrasok Minisztériuma altal kiadott protokoll betartasaval

jarunk elkészitjiik el sajat intézkedéseinket, szabalyzatunkat (szabalyainkat).

6.2. Tartés gyogykezelés alatt allé6 gyermekek ellatasa - A kiemelt figyelmet igényld
gyermek, kategoridja a tartos gyogykezelés alatt 4116 gyermek, tanul6 korével boviilt].
Tartos gyogykezelés alatt allo gyermek az, akinek egészségiigyi ellatasa a szakorvos véleménye alapjan
az adott nevelési évben a harminchat nevelési napot varhatdan meghaladja, és emiatt legalabb napi

négy orai tartamban meghatarozott 6vodai foglalkozasokon nem tud részt venni

Az 1-es tipusu diabétesszel ¢él6 gyermekek ellatasa - Az Nkt. 2021. szeptember 1.
napjan hatalyba 1ép6 modositasa a 2021/2022. nevelési évtdl kotelezettséget telepit az
ovodékra az inzulinfliggd cukorbetegségben szenvedd, 6vodai nevelésben részt vevo
gyermekek indokolt esetben torténd, intézményben megvalosuld specialis ellatasa

tekintetében.



Az 6voda igazgatdja az 1-es tipust diabétesszel €16, az 6vodaval jogviszonyban allo
gyermek részére a sziild vagy mas torvényes képviselé kérelmére, a gyermekkori
diabéteszgondozasaval foglalkoz6 egészségiigyi intézmények Szakmai iranymutatasa
alapjan a jogszabalyban foglalt specialis ellatast biztositja

Az 1-es tipusu diabétesszel €16 6vodai nevelt gyermek intézményi specidlis ellatasat
végzé alkalmazott diabétesz ellatasi potlékra jogosult, a mindenkori toérvényi
szabalyozasoknak megfelelden.

Az dvoda igazgatdja — az ellatds megszervezésével dsszefiiggésben — a pedagdgus vagy
érettségi  végzettséggel rendelkezd, nevel6-oktatd munkat kozvetlenil segitd
munkakorben foglalkoztatottbeosztottja szamara elirhatja:

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikkség esetén, Orvosi eléiras alapjan, a sziildvel, mas torvényes
képviseldvel, a megadottkapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként
a sziikséges mennyiségliinzulin beadasat

a. Az ovoda alkalmazottjanak a specialis ellatasban vald részvétele harom

feltételhez kozott:
C) munkakori €s végzettségi minimumfeltétel;
d) szakmai tovabbképzés sikeres elvégzése;
e) a munkavallalo nyilatkozata a feladat elvallalasarol

6.3. Eljarasrend a gyermek rosszulléte esetén:

A hipoglikémia tiinetei lehetnek:

izzadas

remeges, gyengeseég
¢hségérzet
hanyinger, hanyas

I A |

A hipoglikémia azonnali kezelést igényel. Mindig legyen a gyermeknél par szem
sz6l6cukor, amit be tud venni ebben az esetben, hogy helyrealljon a vércukorszintje!



A hiperglikémia tiinetei lehetnek:

vércukorszintje tartbsan magas
acetonos lehelet,

a hanyinger,

hasfajas,

szapora, mély 1égzés is.

OO oOood

A hiperglikémia azonnali ellatast igényel, kezelése korhazakban torténik.

Eszméletén lévo betegnél:

1. Biztonsag megteremtése

2. a gyermek nyugalomba helyezése
3. gyors cukorpotlas

Eszméletlen betegnél:

1. Biztonsag megteremtése

2. szabad légutat biztositasa, stabil oldalfektetéssel
3. Mentok értesitése

Minden esetben a sziild vagy mads torvényes képviseld értesitése

6.4. Az anafilaxias gyermekekkel kapcsolatos szabalyok

Az 6vodanak biztositani kell a fokozott kockazatu, allergids betegséggel diagnosztizalt
gyermekek egészségének megdrzését.
A fokozott kockazatu, allergias betegséggel diagnosztizalt gyermekek esetében a sulyos

allergias reakci6 — anafilaxia -hirtelen fellépésekor életmentd a gyermek egészségi
allapotanak ismeretében az azonnali beavatkozas.
Ennek biztositasara:

- asziilének ezzel kapcsolatosan az intézményt tajékoztatni kell,

- az intézménynek fokozott figyelmet kell tantsitani a gyermekek egészségének
megorzése érdekében.

- Aszilo kotelezettsége, hogy az 6vodaval jogviszonyban allo, cselekvoképtelen, fokozott
kockazatu, allergids betegséggel diagnosztizalt gyermekeke fokozott figyelmet igényld
egészseégi allapotardl és megteendo siirgdsségi intézkedésrol

e a beiratkozassal egyidejlileg, vagy
e adiagndzis ismertté valasat kovetden
e haladéktalanul tajékoztassa az intézményt, tovabba,
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6.5.

e koteles gondoskodni arrdl, hogy az €letmentd gydgyszer az intézményben
legyen.

A gyermekekkel kapcsolatos egészségligyi adatot az intézmény a gyermek biztonsagos
napkdzbeni ellatdsanak céljabol legfeljebb a gyermek 6vodai jogviszonya fennallasaig kezeli.

Balesetek megelozésének szabalyai:
Balesetek megeldzése, ovo-védo eldirdasok, amelyeket a gyermekeknek az ovodaban valo

tartozkodasuk soran be kell tartaniuk:

A gyermekek csak feliigyelet mellett tartozkodhatnak az 6voda helyiségeiben, azudvaron.
Az 6voda folyosdjan, mosoban, 61t6z6iben futkosni, ablakparkanyra felmaszni,lépcsén
ugralni, 1épcsdkorlaton lecsuszni TILOS!

A butorokra feliilni, ajtokon hintazni nem szabad!

A konnektorba nyulni, villanykapcsolot, gazkonvektort, gazcsapot miikddtetni a
gyermekeknek veszélyes.

A teraszt és a galériat csak a szabdlyok szigori betartdsa mellett hasznalhatjak az
6vodasok.

A testnevelés foglalkozas alatt csak csfGiszasmentes cipében  végezhetnek
mozgasgyakorlatokat.

- Gyermekbiciklivel, motorral az 6voda épiiletében kozlekedni tilos!

A gyermekbalesetek megelozése ¢érdekében az ovondk a gyermekeket életkoruknak

megfeleléen balesetmegel6z6 oktatasban részesitik. A nevelési tervekben évszakonként

rogzitik azokat az 6vo-védd szabalyokat, amelyek betartasa kotelezd:

- az 6voda épiiletében, jatszéudvaron
- sétak soran

- kirdndulasokon

- utazaskor

- uszodéban, korcsolyapalyan

- rendezvényeken, konyvtarban, stb.
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Evszakonként: 6sz, tavasz, nyar, tél

- Az dvoda udvara az 6vodaba jard gyermekeké, igy csak 6k hasznalhatjak jaték
céljabol.

- Az udvari jatékeszkozok hasznalatat kiérkezéskor naponta ismertetni kell a
gyermekekkel, életkorukhoz alkalmazkodva.

- Az udvaron és a jatszotereken a jatékeszkozok hasznalata az eldirt szabalyoknak
megfelelden torténjen.

- Az udvari jaték folyaman egymas testi épségére vigyazzanak.

- A homokozo jatékokkal rendeltetésszeriien és csak a kijelolt helyen jatszhatnak.

- Ne szorjak a homokot egymasra és a homokozon kiviilre.

- Er6s napsiités ellen a fak arnyékanak kihasznalasaval és arnyékolok elhelyezésével
védekeziink. Naptejet hasznalunk a leégések ellen.

- Az udvartisztasaganak és a jatékok, targyak épségének folyamatos ellenérzésével az
egyéb sériilések elkeriilését biztositjuk.

- Télen az elézéekben felsorolt szabdlyok betartasa mellett a téli iddjardshoz
alkalmazkodva:

- A sikos uton nem csuszkaljanak, jéggel egymast nem dobaljak, a téli sporteszkdzoket
az eldirasoknak megfeleléen hasznaljak.

- Séta soran: a kozlekedési szabalyokat minden esetben be kell tartani.

- Utazasok sordn: a jarmtben becsatolva utazzanak, fel és leszallaskor egymas és sajat

maguk testi épségére vigyazzanak.

- Kirandulasok alkalmaval, rendezvényeken: az 6vondk altal ismertetett szabalyokat,
utasitdsokat pontosan alkalmazzak.

- Uszodaban: a csuszos kovon ne futkossanak, a vizben csak az 6vondk, illetve az
uszasoktaté altal bemutatott gyakorlatot végezzék, egymast a viz ala ne nyomjak le!

- Az 6vodan kiviili programhoz megfeleld szdamu kisérdt biztositunk.

A gyermekekre vonatkozo6 szabalyok betartasa abban az esetben is kotelezd, ha az 6vodas a

szlildvel, gondviseldvel tartozkodik az intézmény teriiletén, illetve vesz részt az 6voda altal



szervezett rendezvényeken, kirandulasokon. Vagy: azokon az o6voda altal szervezett
rendezvényeken, melyekre a sziilok is hivatalosak, a sziil6 koteles a gyermeke biztonsagarol
gondoskodni, és az 6voda szabalyait betartani.
Ha a gyermeket baleset éri az 6vodapedagogusnak kotelessége az alabbi szabalyok szerint
eljarni:
- horzsoléasos balesetek, iitésbdl szarmazoé sériilések esetén helyben elsdsegélynytjtas, a
sziilo tajékoztatasa
- nyilt torések, életveszélyes sériilés esetén azonnal mentd hivasa, és a sziilo értesitése
- életveszélyt nem jelentd, de orvosi baleseti ellatast igényld sériilések esetén a sziilé
értesitése €s kozos dontés a tovabbi intézkedésrol
- minden balesetet koteles bejelenteni az o6voda igazgatdjanak részt venni a
kivizsgélasban és a jegyzOkonyv elkészitésében
- a hasonl6 balesetek megelézése érdekében szamara meghatarozott intézkedések
betartasa, ennek dokumentaldsa a csoportnaploban
- az 6vodaban a gyermekével egyiitt tartdzkodo sziilé a balesetvédelmi eldirasokat

koteles betartani illetve betartatni gyermeke védelmében.

7. ETKEZESSEL KAPCSOLATOS TEENDOK

Etkezések rendje:
g 00.g 45 Folyamatos reggeli
12 00.12 45 Ebéd és késziilddés a
pihenéshez
15%0- 151 Uzsonna

- Az 6ltdz6ben étkezni tilos!
- Kérjik a kedves sziiloket, ne adjanak, csokoladét, ragogumit, stb. gyermekiiknek

elvalaskor, vagy érkezéskor.
- Konkrét programok modosithatjak a fenti étkezési iddpontokat, pl. a testnevelés
foglalkozas esetenként 8 drakor kezdddik, nem egészséges étkezés utan kozvetleniil a

torna.



7.1.

J6 1idOben a testnevelés foglalkozasokat igyeksziink célszertien a szabadban tartani, ezért

a reggelit a 9 oras idopontban kezdjiik.

Az 6voda konyhajaban csak a személyzet tartéozkodhat!

A sziild az étkezésért téritési dijat fizet, a téritési dij mértékét a mindenkori érvényben
1év6 jogszabaly alapjan a fenntartd hatdrozza meg. A sziild kotelessége, hogy a megjelolt
hataridéig gyermeke téritési dijat hidnyzds esetén is rendezze, befizesse illetve, ennek
igazoldasara szolgadlo csekket a gyermek ovondjének bemutassa.

A folyoszamlan torténd atutalasoknal a szamla ne legyen fedezet nélkiili.

Kedvezményes étkezés:
Az étkezési dij mértéke:

100 %-0s kedvezményre jogosult
a rendszeres gyermeknevelési kedvezményben részesiilé gyermek
tartosan beteg vagy fogyatékos
- csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek
- csaladjaban 3 és tobb gyermeket nevelnek,
- nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag
- csaladjaban az egy fére jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo
legkisebb munkabér személyi  jovedelemadoval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettd Osszegének130

%-at.

A egyes esetekben hivatalos nyilatkozat sziikséges  fizetési kedvezmények

érvényesitéséhez. A hatdrozatok folyamatos megujitasa a sziil6 feladata.

A sziil6 kotelezettsége a hatarozat jogosultsaganak visszavonasa esetén ennek bejelentése.
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7.2.

Etkezések lemondasa:
Hianyzas esetén az étkezés lemondhat6, illetve igényelhetd minden nap 8.30 oraig

személyesen, telefonon illetve emailben.
- az ovoda igazgatojanal, illetve a tagintézmény-igazgatoknal.
- ovondknél
- ovodatitkarnal.
A bejelentés 24 oras eltolodassal 1ép életbe és a kovetkezo havi befizetésekor kertil
elszdmolasra.
Be nem jelentett hianyzas esetén téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.
Téritési dij visszafizetése 6vodabol vald tdvozas esetén utdlagosan igényelhetd, a

befizetésibizonylatok bemutatasaval, illetve az ZeGESZ egyenlege alapjan.

8. AZ OVODABA BEHOZANDO FELSZERELES

A gyermekek komfortérzetének biztositasahoz az 6vodai ruhazata legyen kényelmes,
praktikus, és tiszta, melyrdl a sziil6 koteles gondoskodni.

A sziil6 koteles gondoskodni gyermeke apoltsagarol, tisztan tartasarol.

Az 6voda biztositja a foglalkozasokhoz az eszkozoket! Igy csak a gyermek személyes
holmijara van sziikség:

valtécip6 a csoportszobai tartézkodashoz (jol szell6zo labbeli, lehetéleg szandal);
udvari jatékhoz dsszekoszolhaté ruha, cipé;

egy-két valtas alsonemii;

alvashoz, agynemii

toriilkozo

tornahoz kényelmes ruha; tornaruha, gumitalp cipé,

fogkefe, fogmoso pohar, fogkrém, fésii;
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Ovodai iinnepeinkrél, azok idejérél, az iinneplés modjardl, iinnepi ruha
sziikségességérdlidoben tajékoztatast adunk.

A gyerekek ruhdja, cipdje gyakran Osszecserélédhet. Kérjiik, jellel vagy névvel
ellatni a gyermek holmijat — a csere megelézése érdekében.

Az 6vodaba hozott értéktargyakért, jatékokért felelosséget nem vallalunk.

A befogadas id6szakaban a gyermek behozhatja a délutani elalvashoz szamara fontos
kedvesjatékot, ,,alvokat”.

Ekszerek hasznalata az 6vodaban a balesetek megel8zése érdekében nem megengedett.
Sziiléi kérésre a kislanyok fulében egyszerli fiilbevalé elfogadott. Elvesztéséért
feleldsségetvallalni nem tudunk.

Felhivjuk a sziil6k figyelmét, hogy a fenti eléirasok megsértése esetén az intézmény a

bekovetkezett karokért csak szandékos karokozas esetén felel.

9. EGYUTTMUKODES - KAPCSOLATTARTAS A SZULOKKEL

Annak érdekében, hogy az 6évoda sziiloket a gyermek fejlodésérdl folyamatosan téjékoztatni
tudja, még kiemeltebb szerepe van a kozos egyiittmiikodés erGsitésének. Fontos, hogy
gyerekeket a nekik legmegfelelébb pedagogiai modszerekkel és az inkluziv pedagdgia
eszkozeivel neveljik, sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
Probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keresseék fel az 6vondt, vagy az dvoda
igazgatojat és veliik kdzosen igyekezzenek megoldést talalni.

A sziil6knek lehetdségiik van ra — és mi igényeljiik is —, hogy az dvodéaban folyd pedagdgiai
munka kialakitasaban, annak gyakorlataban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt,

otleteikkel segitsék eld kozos célunk megvalositasat.

Tajékoztatas formai, modja:

- Az 6vondt neveld-oktatd munkdjanak végzése kdozben zavarni nem szabad.
- Az egylittmiikodésnek szabalyozott formai vannak: fogadd orak, csaladlatogatasok,
sziiloi értekezletek, melyekrdl a csoport 6vondje a sziilot elézetesen értesiti.

- Az igazgat6 fogadooraja minden honap elsd hétf615- 16 oraig.
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A tagintézmény —igazgatok fogadooraja a tagintézményekben vannak meghatarozva.

- Az ovondk (bejelentkezés alapjan) tartanak fogadoorakat. Nincs fogadoora abban a
honapban, amikor csoportok sziiloi értekezletet tartanak.

- A gyermekkel kapcsolatos informacio, tdjékoztatas csak a gyerek sajat 6vondjétol vagy
az 6voda igazgatdjatol kérheto.

- Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonét,
illetve azigazgatot, és veliikk kozosen kell megoldani a helyzetet.

- K6z0s nevelés sikeres megvalositdsa érdekében szikkség van igazi valos
egylittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre, nem tehetd a gyermek el6tt indulatos,
negativ megjegyzés masok gyermekére, sziileire, szdrmazéasra, az Ovodara, az ott
dolgoz6 felnéttekre.

9.1 Sziil6i forumok:

- beiratkozas utani intézményi bemutatas, kotetlen beszélgetések, sziilds-
gyermekes befogadas augusztus hetében

- sziloi értekezlet, sziil61 megbeszélések;

- jatsz6 délutanok, nyilt napok;

- kozos rendezvények elokészitése, lebonyolitasa;

- Asziil6k neveldk és a gyermekek ovodan kiviili talalkozoi

- Napi talalkozasok, érkezéskor, tavozaskor a siirgds feladatok napi problémak
rovid megbeszélésére szolgal, egyes szervezési feladatok megoldasat segitik

- fogad¢ ora (kozosen egyeztetett idében);

- az 6vondvel vagy az igazgatdval torténd, rovid, esetenkénti megbeszélések;

- afaliujsag kozos hasznalata is az informaciok atadasat segitik.



10. OVODAN KIVULI PROGRAMLEHETOSEGEK:

Sportolasi lehetdségek: uszas, korcsolyazas, turazas, kirandulas (megfeleld szamu résztvevo

esetén, ovodai iddben).

Kulturalis programlehetdségek: babszinhaz, koncert, kiallitas-latogatasa, konyvtarlatogatas és

a miivel6dési intézmények gyermekprogramjai.

Sziil6i kezdeményezésre a délutan folyaman tehetség és mozgasfejleszto tevékenységeket

szervezink:

- hittan oktatas

- labdaragas

- mozgasmilvészet,

- jatékos idegen nyelvhez szoktatas
- néptanc

- dramapedagogia

- korcsolya

Séta, kiranduldas sordan betartando szabalyok:

>

vV V VY V

Séta kozben minden gyermek figyeljen arra, hogy az elétte levé merre megy, a sorbol
senki ne 16gjon ki.

A gyerekeknek a jarda uttesttdl tavolabb es6 oldalan kell kozlekedni, a parja kezét
senki nem engedheti el.

Az uttesten csak kijelolt gyalogatkelé helyen mehetnek at, folyamatos, gyorsiéptekkel.
Séta kdzben a keritéshez nyulni tilos!

Feln6tt mindig az uttesthez kdzelebb eso oldalan allhat.

A veliik megismertetett elemi kozlekedési szabalyokat tartsak be.

Nevelési idoben szervezett, ovodan kiviili programokkal kapcsolatos szabdlyok

Az 6vodapedagogusoknak lehetdségiik van ovodan kiviili programok szervezésére is:

» kirandulas, séta

» szinhaz-, mizeum-, kiallitas latogatas

» sportprogramok
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» iskolalatogatas stb.
A sziil6k a nevelési év kezdetén irasban hozzajarulnak ahhoz, hogy gyermekiik az 6vodan

kiviil szervezett programokon részt vehessen.

Az ovodapedagogusok feladatai:
» A csoport faligjsagjan tajékoztatjak a sziiléket a program helyérél, idépontjarol
kozlekedési eszkozrol.
> Az igazgatd, tagintézmény-igazgato tajékoztatasa elzetesen szoban, majd a program
megkezdése elott legalabb két nappal helyi formanyomtatvany (helyszin, résztvevok
neve, kisérék neve, iddtartam, kozlekedési eszkoz) kitdltésével irasban. A program
akkor tekinthetd engedélyezettnek, ha azt az 6voda igazgatdja irasban engedélyt adott a

kovetkezd nyomtatvanyon.

Az igazgatd/ tagintézmény-igazgato tajékoztatasa kiilsé programon valo részvételrol.

Csoport Program Program Program Kisérok Kozlekedési
helyszine idopontja szama eszkoz
Datum:
Ovodapedagégus alairasa Ellenjegyzés

Kiilonleges eloirasok:
» A programhoz a gyermeklétszamnak megfelel6 kisérdt kell biztositani.
» Tomegkozlekedés igénybe vételekor 8 gyermekenként 1 f6 6vodapedagogussal és 1 {6
dajkaval, vagy pedagogiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.
» Bérelt autobusz esetén 10 gyermekenként 1 f6 6vodapedagogussal és 1 {6 dajkaval,
vagy pedagogiai asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

» Gondoskodni kell az els6segélynyujtashoz sziikséges felszerelésrol.

28



» Utazasok soran: a jarmiiben becsatolva utazzanak, fel és leszallaskor egymas és sajat
maguk testi épségére vigyazzanak.

Intézményen kiviili program szervezése autobusz igénybe vételével:

» A szallito céggel szerzodést kell kotni. Az 6voda, mint jogi személy képviseldje az igazgato,
aki irasban a jogot atruhazhatja az altala megjeldlt személyre.

» A szerzodés megkotése elott meg kell bizonyosodni a szallito cég jogszerli mitkodésérol,
irasbeli nyilatkozatot kell kérni a személyszallitasra eldirt miiszaki, személyi, biztositasi
dokumentéacié meglétérdl.

> Utas listat kell késziteni.

» 10 gyermekenként 1 f6 6vodapedagogussal és 1 f6 dajkaval, vagy pedagdgiai
asszisztenssel utazhatnak a gyerekek.

» Amennyiben sziilok is részt vesznek a kirandulason minden sziil6 felel a sajat

gyermekéért.

Magatartdsi szabdlyok buszon, vonaton:

» Utazas kozben a gyermekek ne alljanak fel, nehogy a hirtelen fékezés miatt megiissék

magukat.

A buszon ne szemeteljenek, ne kiabaljanak.
Fel- és leszallasnal 6vatosan kozlekedjenek, a busz koriil ne rohangaljanak.

A székre ne térdeljenek fel, és ne bujjanak ala.

vV V VY V¥V

Uti cél elérésekor csak az autobusz teljes megallasa utan, veliik utazé felndttetkSvetéen
szalljanak le, tiirelmesen varjak be tarsaikat.

> Ne hagyjak el a csoportot, ha eltévednek, kérjék felnétt segitségét.

> Buszra egymas kezét elengedve szalljanak fel, a buszon hatra délve utazzanak.
A gyermekekre vonatkozd szabalyok betartdsa abban az esetben is kotelezd, ha az 6vodas a
szlildvel, gondviseldvel tartdzkodik az intézmény teriiletén, illetve vesz részt az dvoda altal
szervezett rendezvényeken, kirandulasokon. Azokon az 6voda altal szervezett rendezvényeken,
melyekre a sziilok is hivatalosak, a sziil6 koteles a gyermeke biztonsagar6l gondoskodni, és az

ovoda szabalyait betartani.

29



11.JUTALMAZAS, BUNTETES ELVEI, SZABALYAI

A jutalmazas és a biintetés célja: hogy a pedagogus, tovabba a jutalmazo, biintetd, személy
altal kozvetitett értékek megerdsitése, illetve gyengitése, az-az magatartas- ¢és
tevékenységszabalyozo funkcidt toltenek be. Az d6vodaban az alkalmazott jutalmazas a verbalis
¢és nonverbalis kifejezések, és kommunikacios eszkdzok érzelmek kifejezése, kiemelt

— megtiszteld feladatadas.

A jutalmazaés és a biintetés kritériumok alapjan torténik a magatartasi normak alapjan.
(6vodai pedagogiai program, szokas és szabalyrendszere)

Amit jutalmazunk
e azt a viselkedésformat, amit az 6vodapedagogus, illetve neveld helyesnek,
jonak tart,
e cél: a gyerek maskor is igy tegyen, viselkedjen

Mikor biintetiink?
a tevékenységet biintetjiik, nem a gyermeket

csak a helytelennek, veszélyesnek itélt viselkedésformak esetén

Cél: megeldzni, hogy ez a viselkedés maskor is el6forduljon

- gyermeki jogok betartasa, életkori sajatossagok figyelembevétele,

- abiintetés mértéke aranyban legyen az ,,elkovetett” tettekkel

- A biintetés soha sem jelenthet LELKI fizikai bantalmazast,
MEGSZEGYENITEST

- legyen mod a kiengesztelédésre (ne tartson tovabb a harag néhany percnél)

- javasoljunk modot a jovatételre (akar a biintetés helyett is jo megoldas!)

- beszéljiikk meg, hogy miért nem tartjuk helyesnek az adott viselkedést, és
milyen mas lehetséges megoldasok vannak ugyanarra a problémara

Vizsgélatok azt mutatjak, hogy a jutalmazés hatékonyabb, mint a biintetés.

A gyereknevelésben a jutalmazast kell elényben részesitentiink
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11. JOGORVOSLATHOZ VALO JOG

A nevelési-oktatési intézmény a gyermekkel kapcsolatos dontéseit — jogszabalyban

meghatarozott esetben ¢s formaban — irasban kozli, a sziil6vel.

(2) Az 6voda, dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban
egylitt: dontés) ellen, a sziil6 — a kdzléstol, ennek hidnyaban a tudomaésara jutasatol szamitott
tizenot napon beliill — a gyermek, érdekében eljarast indithat, kivéve a magatartas, a szorgalom,

valamint a tanulmanyok értékelése és mindsitése ellen.

Eljarast indithatd ez utdbbi esetben is, ha a dontés nem a pedagogiai programnak megfelelden,

vagy jogszabalyellenesen tortént.

A jogorvoslati eljards kétféle alapon térténhet:
- jogszabalysértés
- érdeksérelemre hivatkozdssal nyujtjdak be,
Az eljarast indito kérelem:
- feliil birdlati kérelem, ha egyéni érdeksérelemre hivatkozassal nyujtjak be,
- torvényességi kérelem, ha jogszabalysértésre hivatkozassal nyujtjak be.

Az eljarast megindito kérelmet irasban az 6voda igazgatdjanak kell benyujtani.
A fenntarto képvisel6je jar el és hoz masodfokt dontést,
- torvényességi kérelem
- ovodai jogviszony létesitésével, megsziintetésével kapcsolatban benyujtott

feliil biralati kérelem tekintetében.
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10.

12. FONTOS TUDNIVALOK

Alkohol és drog fogyasztasa az intézmény egész teriiletén TILOS!

Az intézmény teriiletén, illetve a bejarati kaputdl 5 méter tavolsagig dohanyozni
TILOS!

Az 6voda teriiletén kereskedelmi, tigynoki tevékenység nem folytathato, kivétel az
ovoda éltal szervezett rendezvény alkalmaval.

Az intézmény életével kapcsolatos kép, hang, tovabba video felvételek kozosségi
portalon val6 kozzétételéhez az érintett hozzajaruldsa sziikséges.

Az 6voda latogatasara (a jogosultakon kiviil) csak az igazgato adhat engedélyt.

Ha a gyermek 6vodai nevelés keretében folyo iskolai életmodra felkészité foglalkozason
vesz részt, ovodai elhelyezése nem szlinik meg, de étkezésérol a sziild koteles
gondoskodni,

Beteg, lazas, kilitéses gyermek az intézményt nem latogathatja. Az 6vodabdl hianyzas
esetén a gyermeket orvosi igazolassal fogadjuk.

Az 6vodaban beadhatd gyogyszerek az allergia elleni és magas laz csillapitasara alkalmas
készitmények.

Ha a gyermek az iskolai életmadra felkészité foglalkozasrol egy nevelési évben 5 napnal
igazolatlanul tobbet mulaszt, az igazgatd értesiti a gyermek lakohelyeszerint illetékes
hivatalos szerveket.

A gyermek étkezésének megrendelése masnapra torténik, hianyzas esetén az étkezés

lemondhato minden nap 9 o6raig, a bejelentés 24 6ra mulva Iép életbe.

Az agazati kerettorvény gyermekvédelmi targyu modositasai:

A koznevelés agazati kerettorvényének 2021. julius 8-an hatalyba 1épé modositasa értelmében

az ovodaban nem szervezhetd olyan foglalkozés, illetve nem folytathatd olyan tevékenység,

mely a gyermekek szamara népszertisiti

» apornograf, a szexualitast oncéluan abrazolo tartalmakat,

32



a homoszexualitast,
a gyermek sziiletési nemének megvaltoztatasara iranyulo beavatkozasokat,

a transzszexualitast,

vV V V VY

a tarsadalmi nemek elméletét (Alaptorvény XVI. cikk (1) bek.)

Az o6voda sajat pedagdgus-munkakorben foglalkoztatott alkalmazottjan ¢és  az
intézményegészségiigyi szolgalatot ellatdé szakemberen, valamint az o6vodaval kotott
egylittmiikodési megallapodassal rendelkez6 allami szerven kiviil mas személy vagy szervezet
a gyermekek részére tartott foglalkozas keretében szexualis kulturaval, nemi élettel,nemi
iranyultsaggal, szexudlis fejlodéssel, a kabitdszer fogyasztas karos hatasaival, az internet
veszélyeivel és egyéb testi és szellemi egészségfejlesztéssel kapcsolatos programokat (a
tovabbiakban: felvilagosito program) csak akkor tarthat, ha jogszabalyban kijel6lt szerv
nyilvantartasba vette.

A felviladgositd programok tartdsara jogosult szervezet nyilvantartasat vezetni jogosult szervet,a
nyilvantartasba vétel részletes feltételeit, tovabba a nyilvantartds vezetésére és kozzétételére
vonatkozo részletes szabalyokat az oktatasért felelds miniszter rendeletben allapitja meg [Nkt.
94. § (1) bek. j) pont].

Amennyiben a koznevelési feladatokat ellato hatésag a hatosagi ellendrzés soran feltarja,
hogy az intézményben a felvilagosité programokat nem a nyilvantartasba vett szervezet végezte,

az igazgatdval és a program szervezdjével szemben szabalysértési eljarast kezdeményez.

13. AHAZIREND NYILVANOSSAGA

33



20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 82 § alapjan

Beiratkozaskor minden sziilének at kell adni az 6voda hazirendjét. Az intézmény honlapjan, faliujsagon 1
példany kifiiggesztésre kertill, illetve az igazgatoi irodaban is elkérhetd

Szijartoné Herbai Erzsébet
igazgato

A Hazirend életbelépésének idopontja: 2024.01.01.
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